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ПОЛОЖЕНИЕ 
об организации внутриобъектового и пропускного режимов 

в ГБОУ «Школа № 1213», 

1. Общие положения 
1.1. Положение разработано в соответствии с требованиями, изложенными в 

нормативных документах Департамента образования и науки города Москвы по 
вопросам обеспечения комплексной безопасности образовательных учреждений, и 
устанавливает порядок допуска обучающихся (воспитанников), сотрудников 
образовательного учреждения, посетителей на его территорию и в здания. 

1.2. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода 

(выхода) обучающихся,  педагогов, сотрудников, посетителей в — здание 

образовательного учреждения, въезда (выезда) транспортных средств на территорию 
образовательного  учреждения, вноса — (выноса) материальных — ценностей, 
исключающих несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств 
и посторонних предметов на территорию и в здание образовательного учреждения. 

1.3. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения 

мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в 
здании образовательного учреждения, в соответствии с требованиями внутреннего 
распорядка и пожарной безопасности. 

1.4. Положение о пропускном и внутриобъектовом режиме разрабатывается



охранной организацией ООО «ЧОО «Спец-Групп» по результатам обследования 

объекта охраны, устанавливается путем согласования директором охранной 
организации и утверждается директором ГБОУ «Школа № 1213». Организация и 

контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на лицо, на которое в 
соответствии с приказом образовательного учреждения возложена ответственность 
за безопасность, а его непосредственное выполнение — на работников частной 
охранной организации. 

1.5. Охранники осуществляют пропускной режим на основании пропусков 

установленного образца (системы контроля и управления доступом). 

1.6. Требования настоящего положения распространяются в полном объеме 
на весь педагогический состав, сотрудников образовательного учреждения, а на 
обучающихся (воспитанников) — в части их касающейся. Данное Положение 

доводится до всех педагогов и сотрудников образовательного учреждения, а также 

работников охранного предприятия под подпись. 
1.7. Входные двери, запасные выходы оборудуются прочными запорами и 

замками. Запасные выходы в период их закрытия должны быть опломбированы и 

опечатаны. Ключи от запасных выходов хранятся на посту охраны. 
1.8. Эвакуационные выходы оборудуются легко открываемыми изнутри 

прочными запорами и замками, которые также опечатываются. 
1.9. — Контрольно-пропускные пункты оборудуются местами несения службы 

охраны, оснащаются пакетом всех документов по организации пропускного и 

внутриобъектового режимов, образцами пропусков. 
1.10. Всеёе работы при строительстве или реконструкции действующих 

помещений образовательного учреждения в обязательном порядке согласовываются 
с лицом, на которое в соответствии с приказом образовательного учреждения 

возложена ответственность за безопасность, и информируется руководство частной 

охранной организации. 

2. Порядок пропуска обучающихся, преподавателей, сотрудников и 

посетителей, а также выноса материальных средств 

2.0. Для обеспечения пропускного режима устанавливаются следующие посты 

охраны: 

один круглосуточный постоянный пост охраны в каждом из зданий по 

адресам: 

г. Москва, 3-й Нижнелихоборский проезд, д. 6А; 

г. Москва, Линейный проезд., д. 11; 

— г. Москва, Дмитровское шоссе, д. З8А. 

Г 

г 

‚ Москва, Локомотивный проезд, д. 7А; 

е ‚ Москва, Локомотивный проезд, д. ЗБ. 

2.1. _ Запасные выходы открываются с разрешения директора, лица, на которое 

в соответствии с приказом образовательного учреждения возложена ответственность 

за безопасность, а в их отсутствие - с разрешения дежурного администратора. На 

период открытия запасного выхода, контроль за ним осуществляет лицо его 
открывшее. 

2.2. Закрыть все входные группы (калитки) на электромагнитные замки



(домофоны) с функциями передачи аудио- и видеосигналов на посты охраны. 

Исключить — неконтролируемый — допуск жителей Москвы на — территории 
образовательных организаций. 

2.3. Организовать допуск обучающихся и их родителей — (законных 
представителей) через одну входную группу (калитку) под контролем работника 
охраны. Исключения из данного требования могут быть обусловлены спецификой 
территории. Такие случаи подлежат согласованию с руководителем Рабочей группы 
Координационного совета ДОНМ. 

2.4. С работниками охраны проводить дополнительные инструктажи об 

усилении бдительности и об обязательном использовании технических средств 
охраны (домофоны, камеры видеонаблюдения) при обеспечении пропускного режима 
на территории образовательных организаций. Обращать особое внимание на лиц, с 
крупногабаритной ручной кладью, одетых в стиле «милитари», а также лиц, одежда 

которых может свидетельствовать об их принадлежности к неформальным, в т.ч. 

молодёжно-подростковым, организациям экстремисткой направленности, лиц, в 
состоянии алкогольного или наркотического опьянения. При выявлении данной 

категории лиц, незамедлительно применять КЭВП для вызова полиции. 
2.5. Обучающиеся допускаются в здание образовательного учреждения в 

установленное распорядком время при предъявлении пропуска установленного 
образца, утверждённого директором образовательного учреждения. В случае 

отсутствия пропуска, учащиеся допускаются в образовательное учреждение с 
разрешения — директора — образовательного — учреждения, — ответственного — за 
безопасность, дежурного администратора. 

2.6.  Массовый пропуск обучающихся в здание образовательного учреждения 

осуществляется до начала занятий и после их окончания. В период занятий учащиеся 

допускаются в образовательное учреждение, и выходят с разрешения лица, на 
которое в соответствии с приказом образовательного учреждения возложена 

ответственность за безопасность, дежурного администратора или педагога, 

проводившего занятие. 
2.7. ` Работники образовательного учреждения проходят в здание по средствам 

электронной карточки системы контроля и управления доступом. В случае прибытия 
сотрудника без электронной карточки, последние допускаются в здание при 
предъявлении документа, удостоверяющего личность, по спискам, заверенным 

печатью и подписью директора образовательного учреждения. 
2.8. При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий 

педагоги передают работнику охранной организации списки посетителей, заверенные 
печатью и подписью руководителя образовательного учреждения. Родители могут 
быть допущены в образовательное учреждение при предъявлении пропуска ребенка 
и документа, удостоверяющего личность. 

2.9. Родители (законные представители) ждут своих детей на специально 
оборудованной для этого территории в вестибюле корпуса, или за пределами здания 

образовательного учреждения, за территорией. 
2.10. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие 

образовательное учреждение по служебной необходимости; при проведении 

массовых мероприятий окружного и городского характера, пропускаются при



предъявлении документа, удостоверяющего личность, по согласованию с директором 

образовательного учреждения с записью в «Книге учета посетителей». 

2.11. Одновременно в здании образовательного учреждения может находиться 

не более 7 посетителей. Остальные посетители ждут своей очереди рядом с постом 

охраны. Передвижение посетителей в здании образовательного учреждения 
осуществляется в сопровождении сотрудника образовательного учреждения или 
дежурного администратора. 

2.12. В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно 
допускаются в образовательное учреждение: директор образовательного учреждения, 
лицо, на которое в соответствии с приказом образовательного учреждения возложена 
ответственность за безопасность, старшие методисты, администраторы, заведующие 
хозяйством, лица ДОНМ, имеющие право круглосуточного посещения. Сотрудники, 

которым по роду работы необходимо быть в образовательном учреждении в 
нерабочее время, праздничные и выходные дни, допускаются на основании 
служебной — записки — (распоряжения), — заверенной — подписью — директора 
образовательного учреждения, заместителя директора по управлению ресурсами или 
лица, на которое в соответствии с приказом образовательного учреждения возложена 

ответственность за безопасность. 
2.13. Проведение работником охраны осмотра продукции, доставляемой 

курьерской службой, вне здания образовательной организации и в присутствии её 

получателя, с  обязательным  применением  специальных  средств  (ручного 
металлодетектора). 

2.14. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здание 

образовательного  учреждения  после  проведения  их досмотра — (ручного 

металлодетектора), исключающего пронос запрещенных предметов в здание 
образовательного учреждения (взрывчатые вещества, холодное и огнестрельное 

оружие, наркотики и т.д.). 
2.15. Материальные ценности  выносятся из здания — образовательного 

учреждения на основании заверенной служебной записки, подписанной заместителем 
директора по управлению ресурсами, директором или лицом, на которое в 
соответствии с приказом образовательного учреждения возложена ответственность 

за безопасность. 
2.16. Разрешение на оформление пропусков обучающимся и сотрудникам 

образовательного учреждения осуществляется на основании поданных списков 
педагогами  или  старшими — методистами. Списки заверяются — директором 
образовательного учреждения или лицом, на которое в соответствии с приказом 
образовательного учреждения возложена ответственность за безопасность. 

2.17. При утере обучающимся пропуска оформляется дубликат, либо выдается 

временный пропуск, который оформляется образовательным учреждением. 
2.18. Выявление и предотвращение несанкционированного проноса (провоза) 

и применения на объекте (территории) токсичных химикатов, отравляющих веществ 
и патогенных биологических агентов, в том числе при их получении с 

использованием почтовых отправлений, достигается посредством: 
- организации санкционированного допуска на объекты  (территории) 

посетителей и автотранспортных средств;



- своевременного выявления фактов нарушения пропускного режима, попыток 

вноса (ввоза) и проноса (провоза) отравляющих веществ и патогенных биологических 

агентов, токсичных химикатов на объекты (территории); 

- обеспечения достаточного уровня подготовки должностных лиц и персонала 

объектов (территорий) по вопросам выявления и предупреждения применения на 
объекте (территории) токсичных химикатов, отравляющих веществ и патогенных 
биологических агентов, в том числе при их получении посредством почтовых 
отправлений; 

- осуществления контроля за состоянием помещений, используемых для 
проведения мероприятий с массовым пребыванием людей. 

2.19. Для приема пищи, отправления — естественных — надобностей, 

сопровождения воспитанников во время прогулки и в других необходимых случаях 
сотрудник охраны может покидать пост охраны только после согласования с 

ответственным администратором (дежурным администратором, ответственным за 
безопасность, старшим методистом, завхозом) объекта с указанием времени убытия 

с поста охраны и времени прибытия на пост в рабочем журнале на объекте охраны, а 
также с указанием кто находится на посту охраны вместо сотрудника охраны. 

3. — Порядок допуска на территорию транспортных средств, аварийных 
бригад, машин скорой помощи. 

3.1. Въезд на территорию образовательного учреждения и парковка на 

территории образовательного учреждения частных машин запрещена. 
3.2. Допуск автотранспортных средств на территории образовательных 

организаций только после проведения работником охраны осмотровых мероприятий, 

с использованием технических средств (зеркала) и обязательной регистрацией в 

соответствующем журнале. 
3.3. Допуск автотранспортных средств на территорию образовательного 

учреждения осуществляется с разрешения директора образовательного учреждения 
или лица, на которое в соответствии с приказом образовательного учреждения 

возложена ответственность за безопасность. 
3.4. Допуск автотранспортных средств осуществляется на основании 

путевого листа и водительского удостоверения на право управления автомобилем с 
записью в «Книге допуска автотранспортных средств». 

3.5. Машины централизованных перевозок допускаются на территорию 
образовательного учреждения на основании списков, заверенных директором 
образовательного учреждения или лицом, на которое в соответствии с приказом 

возложена ответственность за безопасность. 
3.6. Обязательное присутствие работника охраны при разгрузке продукции и 

проведение ее осмотра. 
3.7.  Движение автотранспорта по территории образовательного учреждения 

разрешено со скоростью не более 5 км/час. Парковка автомашин, доставивших 
материальные ценности осуществляется у запасного выхода с соблюдением всех мер 
безопасности и правил дорожного движения. 

3.8. Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад, машин скорой



номоЩИ допускаются на — территорию образовательного учреждения 

беспрепятственно. В последующем, после ликвидации аварии (пожара, оказания 
медицинской помощи) в «Книге допуска автотранспортных средств» осуществляется 
запись о допуске автотранспорта. 

3.9. Автотранспорт, прибывший для  вывоза — сыпучих — материалов, 
макулатуры, металлолома, бытовых отходов  допускаются на — территорию 
образовательного учреждения по заявке заведующего хозяйством, администраторов 
и разрешения директора образовательного учреждения или ответственного за 
безопасность. 

3.10. При — допуске на — территорию — образовательного — учреждения 
автотранспортных средств сотрудник охраны предупреждает водителя о соблюдении 
мер безопасности при движении по территории образовательного учреждения. 

4. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима. 

4.1. В соответствии с правилами внутреннего распорядка дня находиться в 

здании и на территории образовательного учреждения разрешено: до 22-00 (в зимний 
период до 21-00) часов. 

4.2. Помещения, представленные в «Списке служебных помещений, 

подлежащих опечатыванию, с образцами оттисков печатей» принимаются охраной 
под роспись в «Журнале приема и сдачи помещений». При приеме помещений, 

охранник обязан в присутствии ответственного за помещение лица убедиться в 
готовности помещения к сдаче. В помещении должны быть закрыты окна, форточки, 

отключена вода, свет, обесточены все электроприборы и техническая аппаратура. 

После чего помещение закрывается на замок, опечатывается. В «Книге учета сдачи 

под охрану и вскрытия помещения ГБОУ «Школа № 1213» делается запись о приеме 

помещения под охрану. Вскрытие помещения и сдача его ответственному лицу 
производится в обратной последовательности. 

Помещения, которые подлежат постановке на сигнализацию, сотрудником 

центра ставится на сигнализацию. 
ВСКРЬГГИЗ помещения и сдача его ответственному лицу производится в 

обратной последовательности. 
4.3. По окончании рабочего дня образовательного учреждения охрана 

осуществляет его обход по маршруту (обращается внимание на окна, помещение 

столовой, отсутствие течи воды в туалетах, помещения предметных классов, актовый 
зал, спортивный зал, проверяются на наличие и целостность печатей). Результаты 

обхода заносятся в «Журнал контроля (осмотров) состояния объекта и 

дистанционного контроля несения службы». 
4.4. В целях организации и контроля за соблюдением учебно-воспитательного 

процесса, а также соблюдения внутреннего распорядка дня из числа заместителей 
директора образовательного учреждения, административных работников, педагогов, 
завхозов и наиболее подготовленных сотрудников центра назначается дежурный 

администратор в соответствии с графиком. 
4.5. В целях обеспечения пожарной безопасности обучающиеся, воспитанники, 

сотрудники, посетители обязаны соблюдать требования инструкции о мерах 
пожарной безопасности в здании образовательного учреждения и на его территории.



4.6. Все помещения закрепляются за ответственными лицами согласно 

утвержденным директором образовательного учреждения спискам. Ответственные 
лица  должны — следить за — чистотой — помещений, — противопожарной и 
электробезопасностью, по окончании рабочего дня закрывать окна, двери. 

4.7. Ключи от всех помещений хранятся на посту охраны. Ключи от отдельных 
помещений (кабинетов директора, договорного отдела, подвалов, электрощитовой, а 
также от других помещений, определенных директором — образовательного 
учреждения) хранятся на посту охраны в опечатанных тубусах. 

4.8. Кнопка экстренного вызова полиции должна всегда находиться у 

сотрудника охраны. 

4.9. В здании образовательного учреждения запрещается: находиться в 
состоянии алкогольного и наркотического опьянения, проносить предметы, 

запрещенные к обороту (оружие), взрывчатые и легковоспламеняющиеся вещества, 
крупногабаритные предметы без разрешения администрации, без документов, 
удостоверяющих личность посетителя. 

Приложение № 1 «Памятка о действиях сотрудника частной охранной 

организации по осуществлению пропускного режима в ГБОУ «Школа 1213». 

Приложение № 2 «Список руководящего состава образовательной организации 
и членов комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и 

обеспечению пожарной безопасности (КЧС и ПБ)». 
Приложение № 3 «Список лиц, имеющих право разрешения пропуска 

посетителей и автотранспорта на территорию учреждения». 
Приложение № 4. «Список лиц, ответственных за сдачу под охрану и вскрытие 

помещений учреждения». 
Приложение № 5 «Списки лиц, которым разрешен вход на объект охраны, для 

беспрепятственного круглосуточного пребывания». 
Приложение № 6 «Образцы пропусков и заявок для допуска на объект охраны». 

Приложение № 7 «Список государственных регистрационных номеров 
автомобилей, которым разрешен въезд на объект охраны». 

Приложение № 8 «Образцы пропусков, дающих право на вход (выход) лиц, 

въезд (выезд) транспортных средств, внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества на 
объекты охраны (с объектов охраны) и подписей ответственных лиц». 

Приложение № 9 «Списки телефонов организаций-арендаторов». 

Приложение № 10 «Списки телефонов аварийных и дежурных служб на 
территории района размещения образовательной организации (объекта охраны)». 

Приложение № 11 «Копия схемы эвакуации обучающихся, сотрудников и 

имущества учреждения при пожаре или других ЧС».


